
 

Als moderner Dienstleistungsbetrieb mit rund 210 Mitarbeitenden sorgt die Schaffhauser Polizei für 
Sicherheit und Ordnung zu Gunsten der Bevölkerung im ganzen Kanton Schaffhausen. 
 
Die Stabsdienste mit den Bereichen Kommunikation, Prävention, Rechtsdienst und Personelles 
unterstützen die Geschäftsleitung sowohl auf der strategischen wie auch operationellen Ebene. 
 
Zur Verstärkung unseres Stabsteams und mit Entwicklungsmöglichkeit in die HR-Fachverantwortung 
suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine motivierte und fachlich qualifizierte Persönlichkeit 
als 
 

HR-Fachfrau / HR-Fachmann mit eidgenössischem Fachausweis 
(w/m); 80-100%  
 
Was erwartet Sie 

 Ansprechperson für Mitarbeitende und Vorgesetzte in personaladministrativen und -rechtlichen 
Fragen 

 Unterstützung bzw. Begleitung bei der Rekrutierung und strategischen Personalentscheiden 

 Abwicklung von Ein- und Austrittsformalitäten 

 Verantwortung in der Personaladministration sowie Personalkostenplanung und Abrechnung 

 Betreuungen und Unterstützung in Zusammenhang mit dem Absenzenmanagement  

 Mitwirkung in Projekten und Arbeitsgruppen mit Bezug zu Personalthemen 
 Bindeglied zwischen dem Kantonalen Personalamt und der Schaffhauser Polizei 

Was bringen Sie mit 

 Kaufmännische Grundausbildung oder gleichwertige Ausbildung sowie eine Weiterbildung als HR-
Fachfrau / HR-Fachmann mit eidgenössischem Fachausweis 

 Berufserfahrung in vergleichbarer Position  

 Dienstleistungsorientierte, belastbare und verschwiegene Persönlichkeit mit guten Umgangsformen 
sowie hoher sozialer Kompetenz 

 Selbständige, flexible, effiziente und zuverlässige Arbeitsweise  

Wir bieten Ihnen 

 Eine verantwortungsvolle Tätigkeit mit vielfältigen Aufgaben in einem kleinen Team 

 Zeitgemässe Anstellungsbedingungen nach kantonalem Personalrecht 
 Einen zentralen Arbeitsort mitten in der Stadt Schaffhausen 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

Jetzt bewerben 
 
Weitere Informationen zur ausgeschriebenen Stelle erteilt Ihnen gerne Hptm Richard Stäheli, Leiter 
Stabsdienste, telefonisch unter: 052 632 82 50. 


